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APRESENTACAO

O presente Manual foi elaborado com o objetivo de orientar os(as) discentes do
curso de Medicina da FAMED em relag&o ao Estdgio n&o obrigatério ou
estracurricular. Nele, serd possivel entender sobre a documentacdo necessdria,
passo a passo e demais informagdes.

Trata-se da segunda versdo, que estd sendo langada em fung&o de mudangas na
legislagdo e foi elaborado a partir de normativas nacionais e locais, tais como:
Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008 (Lei do Estdgio); Instrucdo
Normativa n°® 213, de 17 de dezembro de 2019; Instru¢do Normativa Prograd n° 01,
de 18 de fevereiro de 2021; Resolug&io CONSEPE n°® 06, de 05 de abril de 2024;
Resolugdo Famed n° 01, de 31 de margo de 2025).

O Manual também faz referéncia a documentos, modelos e exemplos de
formuldrios que podem ser encontrados nos sitios eletrénicos da Universidade,
para consulta, download e preenchimento.

Elaborado em formato de perguntas e respostas, esperamos elucidar as
principais duvidas, mas caso ainda persistam ou identifiquem algo que n&o foi
contemplado neste documento, enviem-nos um e-mail:
extracurricular.famedeutvjm.edu.br

Desejamos a vocé, estudante da FAMED, um enriquecedor Estdgio.
Diamantina, 12 de abril de 2025.

Sarah Beatriz Soares de Oliveira
Leila Cristina Madureira

Tatiana Almeida de Magalhdes
Lays Fernanda Nunes Dourado
Faculdade de Medicina/UFVIJM
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Segundo a Lei 11.788, conhecida como Lei de Estdgios, em seu Art. 1°, o

“Estdgio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente

de trabalho, que visa & preparagdo para o trabalho

produtivo de

educandos que estejam freqiientando o ensino regular em instituicdes de

educagdo superior...”

As atividodes de estdgio fazem parte do Projeto

Pedagdgico do Curso (PPC), integram a teoria e a prdtica,
permitindo ao estudante a vivéncia de experiéncias
formadoras, a participacdo em situagdes reais do trabalho
e o aprendizado de competéncias préprias da atividade

profissional.

O estagio pode ser obrigatério ou n&o obrigatdrio:

_ /

Estagio Obrigatorio

“é definido como tal no projeto do
curso, cuja carga hordria é requisito
para aprovagdo e obten¢do de
diploma” (BRASIL, 2014). No curso
de Medicina o estagio curricular
obrigatério recebe o nome de
Internato Médico, que é dividido
em dreas de conhecimento e
acontece nos 2 Ultimos anos do
curso, do 9°

ou seja, a partir

Q

o-}---0

Estagio ndo obrigatério

“é aquele desenvolvido como atividade
opcional, acrescida & carga hordria
regular e obrigatéria do curso” (BRASIL,

2014).
estagios extracurriculares, realizados em

Portanto, sdo chamados de
instituicdes privadas ou publicas, em
atividade correlata a drea do curso do
estagidrio, regulamentados pela Lei de

Estagios. L
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E desse estagio que vamos iratar
especificamente neste manual.



O Estdgio ocorrerd em instituigdes de saude (6rgdos publicos e

e instituicdes de direito privado) que se dedicam & promog&o, =
preservagdo e recuperagdo da saude nas vdrias dreas do =

ambito profissional pertinentes ao curso de Medicina.

As partes envolvidas e necessdrias para a realizagdo do estdgio sdo:

Coordenador de estagio - docente responsdvel pelo estabelecimento e

cumprimento de normas referentes ao estdgio;

Professor-Orientador - é um profissional docente ligado & Famed que

serd responsdvel pelo acompanhamento, orientagc&o e avaliagcdo das

atividades do estagidrio;

Supervisor de Estagio - profissional com formagé&o ou

experiéncia profissional na drea, designado pela

do estagidrio no local de realizag&o do estagio;

privado que recebem/contratam o estagidrio;

Estagiario - discente com matricula ativa,
satisfaga aos requisitos estabelecidos pelo curso.

concedente como responsavel pelo acompanhamento

Concedente - 6rgdos publicos e instituicdes de direito



Os discentes dever&o estar regularmente matriculados
] o ’ ~
entre 0 5 e o 1l periodos do curso de graduagdo em
Medicina da Famed/UFVJM, e deverdo manifestar o
interesse em  realizar o estdgio apresentando,
previamente, toda a documentag&o pertinente ao

coordenador de estagios n&o obrigatérios da Famed.

O estdgio ndo obrigatdrio estd previsto no PPC da Famed,

como mddulos optativos com duracdo de 90 horas por
semestre. Serd permitido que o discente curse até 4 mddulos,
sendo um por semestre, de acordo com o calenddrio
académico vigente, ndo podendo ultrapassar o limite de 30
® horas semanais ou é horas didrias de atividades, conforme

previsto pela lei n° 11.788/2008, e sua realizag&o n&o poderd

ser conflitante com o hordrio de aula.

E compulséria a concedente a concessdo de bolsa ou
outra forma de contrapartida que venha a ser acordada
como auxilio financeiro ao estagidrio, bem como
concessdo de auxilio transporte, no caso de estdgio ndo

obrigatdrio.



Estagio ndo obrigatério

@

ex’rrocurriculor famedeufvjm.edu.br
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=(> Prazo de andlise

ﬁ da coordenagdo:

até 5 dias uteis

~

O estagio s6 pode comecar apés a assinatura de toda a
documentacédo pela coordenacéo de estagio.

Veja mais detalhes desse passo a
passo e da documentagdo nas
//// proximas pdginas.
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1.TCE - Termo de Compromisso de Estdgio (estagiario, concedente,
professor orientador e coordenagdo de estagio);

2.Termo de Aceite do Orientador (estagidrio e professor orientador);

3.PAE - Plano de Atividades de Estdgio (estagidrio, professor orientador
e supervisor da instituic&o);

4.Ficha de Avalia¢do do estagidrio (professor orientador e supervisor da
instituicdo);

5.Cépia da identidade /CPF;

6.Comprovante de enderego (dgua, luz ou internet);

7.Cépia do cartdo SUS;

8.Cépia da apdlice de seguro de vida;

9.Cartdo de vacinas atualizado.

Todos os formularios estao disponiveis na pagina da Famed e nao podem ser alterados:

http://site.ufvim.edu.br/famed/area-do-estudante /estagio-curricular-supervisionado-prograd //

QL

Deve ser utilizada a assinatura eletrénica pelo site gov.br: :

https://www.gov.br/governodigital /pt-br/identidade /assinatura-eletronica

SPDr Os documentos devem ser alocados na ordem listada acima
g e enviados, em um arquivo unico em PDF, para o e-mail:

---------- extracurricular.famedeufvjm.edu.br.

T T



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica
http://site.ufvjm.edu.br/famed/area-do-estudante/estagio-curricular-supervisionado-prograd/

Informacoes adicionais:
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1 - O discente deve estar matriculado do 5° ao 11° periodos do curso e,
individualmente ou por meio das Ligas Académicas, entrar em contato com
a concedente, a fim de verificar o interesse deles em receber os
estagidrios e definir quem serd o(a) Supervisor(a) de Estagio;

2 - A concedente que aceitar receber o estudante deve contratar um
seguro contra acidentes pessoais para o estagidrio, cujo nimero da
apdlice deve constar no Termo de Compromisso;

3 - A concedente deve ofertar ao estagidario, uma bolsa ou outra forma
de contraprestacdo que venha a ser acordada, bem como auxilio-
transporte, conforme determinado pela Lei de Estdgio, especificados no
termo de compromisso;

4 - Ndo é obrigatéria a celebragdo de convénio, salvo se a parte
concedente exigir. Nesse caso, para celebrar o convénio devem ser
providenciados diversos documentos e o convénio precisa ser publicado
antes do inicio do estdgio. As informac¢des de celebrag&o de convénio
estdo disponiveis na pdgina da Progroi na qual écjoossfvel consultar os

convénios em vigor: http://www.ufvim.edu.br/prograd/convenios.html;

6 - A assinatura do Termo de Compromisso de Estagio é prévia e
obrigatéria. Deve ser assinada pelo responsavel legal da parte
concedente, pelo professor orientador, pelo estagidrio e pelo coordenador
de estdgios cfj Famed;

7 - O discente deve convidar um docente da FAMED para ser o Professor-
orientador, o qual deverd assinar o Termo de Aceite;

8 - O Professor-orientador elaborard o Plano de Atividades do Estagio
em comum com a parte concedente e com o estagiario. O plano de
atividades deverd ser um anexo do termo de compromisso;

9 - No termo de compromisso deve estar prevista a forma de avaliacéo do
estagiario pelo orientador/supervisor, o qual deverd preencher a
avaliagde e assinar. Essa também é um anexo do termo de compromisso.
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http://www.ufvjm.edu.br/prograd/convenios.html

As horas de estdgio extracurricular ser&o registradas
como estdgio ndo obrigatério no histérico escolar e
também poderdo ser contabilizadas como parte da carga
hordria das Atividades Complementares.

As normas, requisitos e tabela de conversdo de horas
estdo definidas por Resolugdo especifica da FAMED.

Maiores informagdes: http://site.ufvjm.edu.br/famed/o-curso /atividades-complementares/

| - automaticamente, ao término do estdgio;

Il - a pedido, devidamente justificado;

Il - decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracdo
do estdgio, se comprovada a insuficiéncia na avaliagdo de
desempenho no 4rgdo, na entidade ou na instituicdo de ensino;
IV - em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacé&o
assumida no Termo de Compromisso de Estdgio - TCE;

V - pelo n&o comparecimento, sem motivo justificado, por mais

de cinco dias consecutivos ou n&o, no periodo de um més, ou 15
(quinze) dias durante todo o periodo de estagio;

VI - pela interrup¢do do curso na instituigdo de ensino a que
pertenca o estagidrio;

VIl - por conduta incompativel com a exigida pela concedente
de estdgio.


http://site.ufvjm.edu.br/famed/o-curso/atividades-complementares/
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Informacg8es sobre estdgios e convénios no site da Prograd/UFVIM:
http://utvim.edu.br/prograd/convenios.html

Estdgio extracurricular na FAMED: http://site.ufvim.edu.br/famed/area-
do-estudante /estagio-curricular-supervisionado-prograd/

Cartilha Esclarecedora sobre a Lei do Estdgio (Lei n°® 11.788/2008):

http://www.ufvim.edu.br/prograd/index.php?
option=com_docman&task=doc download&gid=1237&ltemid=15



http://ufvjm.edu.br/prograd/convenios.html
http://site.ufvjm.edu.br/famed/area-do-estudante/estagio-curricular-supervisionado-prograd/
http://site.ufvjm.edu.br/famed/area-do-estudante/estagio-curricular-supervisionado-prograd/
http://www.ufvjm.edu.br/prograd/index.php?option=com_docman&task=doc_download&gid=1237&Itemid=15
http://www.ufvjm.edu.br/prograd/index.php?option=com_docman&task=doc_download&gid=1237&Itemid=15
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BRASIL. MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO.
Orientagdo normativa n® 4, de 4 de julho de 2014. Estabelece orientacdes
sobre a aceitagdo de estagidrios no dmbito da Administragdo Publica
Federal direta, autdrquica e fundacional. Didrio Oficial da Uni&o, 08 jul.
2014, se¢do |, pdag. 81.

Cartilha esclarecedora sobre a lei do estagio: lei n® 11.788/2008 - Brasilia:
MTE,S PPE, D PJ, CG PI, 2008.




